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A ocupacao de espacos nos campi e edificios da Universidade do Minho
para realizacao de eventos deve ter em consideracao os seguintes pontos:

ORGANIZACAO E LOGISTICA ASSOCIADA A OCUPACAO ESPACOS INTERIORES
ORGANIZACAO E LOGISTICA ASSOCIADA A OCUPACAO ESPACOS EXTERIORES
EVENTOS EM TENDAS OU ESTRUTURAS INSUFLAVEIS

RESPONSABILIDADES DA ENTIDADE ORGANIZADORA

ENBENR

PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA
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ORGANIZACAO E
LOGISTICA ASSOCIADA
A OCUPACAQ ESPACOS

INTERIORES

E expressamente proibido tapar os detetores de
incéndio salvo autorizacao dos Técnicos da
USGCI;

E expressamente proibido colocar materiais ou
equipamento em frente aos quadros elétricos;

As cablagens a utilizar deverao estar em boas
condicdes, devendo ter caracteristicas adequadas
para serem montadas no exterior (resisténcia
humidade e poeiras) e estar devidamente protegi-
das por forma a evitar risco de queda ao mesmo
nivel;

N&o é permitida a existéncia de sobrecarga de
extensdes/fichas elétricas, e as mesmas devem
ser certificadas e de boa qualidade;

Nao é permitida a realizacao de ligacdes elétricas
provisorias;

E expressamente proibido a utilizacdo das
infraestruturas de tomadas e iluminacao dos
espacos sem a autorizacao prévia do Técnico de
Eletricidade (USGCI) de apoio ao evento;

As plantas de emergéncia, os meios de alarme
(botoneiras de incéndio), sinalética de emergén-
cia, iluminarias de emergéncia e meios de 1°
intervencao (bocas de incéndio, extintores e
mantas ignifugas) ndo podem ser obstruidos e/ou
tapados;

Os extintores e mantas ignifugas nao podem ser
removidos do local sem autorizacao prévia;

N&o podem ser colocados materiais e/ou equipa-
mentos que reduzam ou obstruam as vias de
evacuacao horizontais e verticais;

Nao podem ser colocados materiais ou equipa-
mentos em frente as saidas de emergéncia, quer
do lado interior quer do lado exterior;

As saidas de emergéncia nao podem ser fecha-
das;

Em caso de utilizacao de aparelhos de aqueci-
mento estes devem estar afastados pelo menos
1.5 m de qualquer elemento inflamavel;

A colocacao dos aparelhos de aquecimento
auténomos de combustao carece de autorizacao
dos técnicos da USGCI;

Os espacos a ocupar nao podem ter sobrelotacao
de ocupantes;

N3o é permitida a utilizac3o de velas (com chama
nua) no interior dos espacos.
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ORGANIZACAO E
LOGISTICA ASSOCIADA
A OCUPACAQ ESPACOS

EXTERIORES

As cablagens a utilizar deverao estar em boas
condicdes, devendo ter caracteristicas adequadas
para serem montadas no exterior (resisténcia
humidade e poeiras) e estar devidamente
protegidas por forma a evitar risco de queda ao
mesmo nivel;

N&o é permitida a existéncia de sobrecarga de
extensdes/fichas elétricas, e as mesmas devem
ser certificadas e de boa qualidade;

A montagem de estruturas, como palcos,
coberturas, etc, devera ter um termo de
responsabilidade tendo em conta a
legislacdo/regulamentacdo em vigor e
informacodes de acordo com o fabricante;

Ainstalacao de infraestrutura elétrica para apoio
de eventos, deverd ter um termo de
responsabilidade do técnico responsavel da
instalacao;

Ainstalacao de quadros elétricos no exterior
deverao ter a protecao adequada e devem ter na
sua imediacao extintores de CO2 com
manutencao em vigor;

Nao é permitido o armazenamento e utilizacao de
liquidos combustiveis e inflamaveis;

No tempo seco e quente é estritamente proibido a
utilizacao de grelhadores a carvao nos Campi da
Universidade;

Caso sejam utilizados grelhadores a gas, a
mangueira deve estar em excelentes condicoes,
certificadas e com data de validade em dia;

Devera ser garantido que o espaco ocupado, apds
a realizacao do evento, fique devidamente limpo e
organizado;

Sempre que se justifique devera ser considerado
a colocacao de recipientes para separacao de
residuos;

A utilizacao dos espacos exteriores deve ter em
consideracdo as condicdes meteoroldgicas
previstas.
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EVENTOS EM TENDAS
OU ESTRUTURAS

INSUFLAVEIS

A montagem de tendas e estruturas insuflaveis
deve cumprir integralmente a regulamentacao
em Seguranca Contra Incéndio (SCIE) em Vigor:

1. Possuir Medidas de Autoprotecao;

2. Memoria descritiva e justificativa, referente
ao cumprimento das condicoes técnicas de
seguranca contra incéndio;

3. Planta de localizacao;

4. Planta de implantacao, com a indicacao do
efetivo, dos acessos de viaturas de socorro
das saidas de emergéncia, dos
equipamentos de disponibilidade de agua
para os bombeiros e dos equipamentos de
combate a incéndio;

Os documentos indicados devem ser alvo de

parecer pelas entidades competentes, Autoridade
Nacional de Emergéncia e Protecao Civil (ANEPC)

ou Camara Municipal.

Os organizadores do evento sao responsaveis por
elaborar e submeter estes documentos com vista
ao parecer da ANEPC.

O parecer emitido deve ser enviado ao cuidado da
USGCI.

Deverao ser cumpridos os requisitos minimos de
seguranca para a montagem, desmontagem e
utilizacdo de tendas e estruturas temporarias,
como também a sua utilizacdo deve ter em
consideracdo as condicdes meteoroldgicas
previstas.
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RESPONSABILIDADES
DA ENTIDADE
ORGANIZADORA

® (Os elementos da organizacao do evento devem ® (s elementos da organizacao devem ter

ter conhecimento do N.° de emergéncia da
UMinho - 253 60 10 10 e informar este nimero
sobre situacdes de emergéncia, nomeadamente,
incéndio, emergéncia médica, inundacoes, etc.

Os elementos da organizacao devem ter
conhecimento das saidas de emergéncia do
edificio /espaco por forma o orientar os
ocupantes em seguranca em direcao ao exterior;

Os elementos da organizacao devem orientar os
participantes do evento em direcao ao exterior
quando a sirene de Evacuacao ou Sistema de
Evacuacao for audivel em todo o edificio;

conhecimento da localizacao do Ponto de
Encontro por forma a orientar e concentrar os
ocupantes [ver localizacdo do Ponto de Encontro
nas plantas de emergéncia afixadas nos
edificios);

Os elementos da organizacao do evento sao
responsaveis por implementar as
indicacdes/informacdes deste documento;

Os elementos da organizacdo sao responsaveis
pela exploracao e manutencao dos espacos
concedidos para a realizacao do evento.

CAMPUS AZUREM



' . . .
REGRAS EXPLORAGAO | ORGANIZACAO DE EVENTOS ESPACOS UMINHO >i< Universidade do Minho

J
PROCEDIMENTOS
DE SEGURANCA

® Em caso de foco de incéndio ou presenca de fumo ® A entrada no edificio s6 deve ser realizada apds
informar de imediato os funcionarios presentes e indicacao da Equipa interna de Emergéncia;
o n.° de emergéncia da Universidade do Minho -
2536010 10. ® Em caso de emergéncia médica informar de
imediato 0 112 e o n.° de emergéncia Interno da
® Em caso de emergéncia cumprir com as Universidade do Minho - 253 60 10 10 e prestar
indicacdes/orientacdes da equipa interna de toda a informacao.

emergéncia;

® Em caso de evacuacao deslocar-se de imediato
para o exterior do edificio em direcao ao Ponto de
Encontro;

253601010

NUMERO EMERGENCIA
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